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※クラウドサイン「注文書・請書」に工事コード・注文番号が記載されています

0

区分記
載

(80%) *

消　費　税

合　　　計 3 5 2 0 0 0

2 0 0 0 0

合　　　計

10%
消　費　税 3

　　　　小　　　計　（A）+前月保留金 3 2 00 0 0 0

5 0 0 0 0 0

7 0 0 0 0 0

金額

10月1日 ■■工事 1 式 2,700,000 2

数量 単位

3 0 0 0

単価

今回の保留金(次月請求額） 0 0

取引日 品名・内容

今回の請求金額（A）（税抜） 2 7

0 0 0 0 0 0

0 0 0 0 0

差し引き請求額 3

5 0前回までの差し引き請求額

8 0 0 0 0

00

全体の出来高 80 ％

0 0 0 0 0 0契約金額

9999

工事名 ▲▲新築工事
三陽建設
担当者

三陽　太郎

0 0 0

0

2023 年 10 月 1 日 請求
●●株式会社

会社名

前　月　保　留　金

請求書のご記入について

※※※記入例※※※
適格事業者番号 T123456789

請　　求　　書 住所
123-4567

滋賀県甲賀市甲賀町田堵野890-1
三陽建設　株式会社　御中

工事
コード

1 2 3 4 5

1

0 0

注文
番号

0010-00 会社コード

住所・会社名を記入してください。
社印は不要です。

請求日を記入してください。

不明な場合は現場担当者
にご確認頂き、
必ず記入してください。

工事名は必ず記入ください。
地先等での記入はせず、不明な
場合は担当者に確認してください。

三陽建設㈱の現場担当者名を
記入してください。出来高の率を

記入してください。
契約分はこの欄に記入ください。
全て税抜で記入してください。

全体の出来高を記入してください。

会社コードを記入してください。

契約分は注文番号を
記入してください。

前回までの差し引き請求
額を記入してください。

品物・内容毎に税抜の金額を
記入してください。
A欄の金額となります。

１．作成した指定請求書は、PDFにてご提出ください。エクセルのままでは提出できません。
２．下記記入例に沿って、太枠内は必ず埋めてください。

欄外の入力フォームにご入力いただくと金額等自動計算となります。
３．控えは協力会社様にてコピーして保管頂きますようお願いいたします。
４．注文書を発行している場合は、注文番号を記入ください。
５．注文書毎に請求書を作成し、追加工事等は別請求書にて請求してください。

＊注意＊ 社印は不要です。

ご不明な点などございましたら下記までご遠慮なくお問い合わせください。

三陽建設株式会社 総務部 ℡：0748-88-3220

当月の出来高と合算せずに
分けて記入してください。

適格事業所登録番号を
記入してください。
空欄(免税事業者)は
下記区分記載をご記入ください。

100万円を超える請求は
10％保留となりますので、
90％請求額(A)を記入してください。

差額は次月「前月保留金襴」に記入してください。

出来高100％の保留金については、
次月100万円を超えても全額請求してください。

免税事業者は、経過措置の
適用を受ける課税仕入れであるこ
とが分かるよう、
区分記載欄にも消費税と合計
を記入してください。

取引日を記入してください。

保留金の取引日は

締日を記入してください。


